
文書組至郵局
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斷

是否註明單
位

依單位分至
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統查詢收件
人所屬單位

是否可依查
詢結果分送
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各單位信箱
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收件人至收
發室簽名領
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二週後仍無人
領取退回郵局

平信
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是
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國外 國內

是否註明單
位
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統查詢收件
人所屬單位

是否可依查
詢結果分送

依單位分類
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掛號、快捷、包裹

否
是

否
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由各單位管理
員領回分送

退回郵局

退回郵局

由各單位管理
員簽名領回分
送收件人

郵件


