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承辦單位：總務處 
項次 業務名稱 作業內容 相關表格 相關法規 

10 知識分享平

台建置作業 
1. 總務處同仁依各所專業業務提出訓練研習

申請。 
2. 簽請核准。 
3. 檢附申請書及研習心得報告辦理經費核銷。

4. 總務處彙整資料上網分享學習心得，達知識

擴散之效用。 
 

1.研習申請書 
2.心得報告 
3.出差旅費報告

表 

 

作業流程圖：知識分享平台建置作業 
 
 
 

 
 


