
使用單位上網填
寫財產增加單並
列印(併同採購
及報銷相關資
料)

採購組簽章

保管組審核並點收單
價10萬元以上財產
(單價超過100萬元財
產則由總務長或指定
專人、使用單位、
採購組、會計室及保
管組會驗)

會計室審核(抽
存一聯增加單)

退回使用單位補
正

保管組登帳(抽
存一聯增加單)

保管組列印財產清單
併同「財產標籤」
送使用單位黏貼

是

否

2、採購組承辦採購案財產入帳流程


