總務處參加國內研習活動心得報告
1、 研習人員姓名：錢安娜           所屬組隊中心：文書組
2、 研習名稱：電子公文與電子檔案之應用與推廣研習會
3、 研習地點：台中縣沙鹿鎮
4、 研習日期： 97年10月28日     主辦單位：靜宜大學
5、 課程內容概述：
1. 大專校務e化交流服務展望
2. 電子文簽核發表會--逢甲大學與靜宜大學經驗分享
3. 公文節能減紙推動策
6、 研習心得與分享：
於聆聽逢甲大學與靜宜大學線上簽核經驗分享之後，體會到線上簽核順利運作有下列幾項關鍵點：
1. 學校政策明確，全校各單位及同仁完全配合
2. 訂定全校分層負責表
3. 儘量與其他系統連結，如人事系統，可精確掌握人員狀態
4. 落實代理人制度
5. 使用合法憑證(目前為自然人憑證)
6. 建置功能健全之管理系統

此外，公私立學校校最大差異處為須符合檔案法相關法規，靜宜大學系統係委帝緯公司，費用約新台幣340萬元

出差人簽章：_____________   主管簽章_________________
