總務處參加國內研習活動心得報告
1、 研習人員姓名：陳鳳如           所屬組隊中心：文書組
2、 研習名稱：電子公文與電子檔案之應用與推廣研習會
3、 研習地點：台中縣沙鹿鎮
4、 研習日期： 97年10月28日     主辦單位：靜宜大學
5、 課程內容概述：
1. 大專校務e化交流服務展望

2. 電子文簽核發表會--逢甲大學與靜宜大學經驗分享

3. 公文節能減紙推動策
6、 研習心得與分享：
於聆聽逢甲大學與靜宜大學線上簽核經驗分享後，發現目前本校運作與未來辦理公文線上簽核有下列幾項關鍵點：
	
	靜宜經驗分享
	本校

	1
	靜宜大學與逢甲大學電子公文簽核經驗分享說明其已完整建立分層負責
	行政單位已有分層負責，但系所分層負責仍尚未明確

	2
	逢甲大學組織架構為秘書處下設置文書組總收發，公文執行效率較佳
	稽催或執行成效稍差

	3
	作業流程均可參考SOP執行
	已建置完整SOP

	4
	校務資訊系統統一入口作業
	與校務資訊系統分開獨立作業，承辦人需記憶多組帳號密碼易造成混亂

	5
	逢甲大學分文需由秘書處 分文-> 一級單位 分文-> 二級單位 分文->承辦人，恐增加公文辦理天數
	由文書組總收文直接分文二級承辦單位，再由承辦單位指派承辦人

	6
	由於私立學校不受檔案法限制，如逢甲大學並無檔案管理系統，靜宜大學之永久檔案無加強保存管理
	需受檔案法限制，檔案管理作業仍重點執行項目

	7
	無正式之身份驗證，如自然人憑證，線上簽核之安全性尚待考量
	－

	8
	無需安裝即可執行之Web版公文系統
	公文製作整合研考會開發提供各機關免費使用之筆硯製作系統，需安裝方能使用，與系統結合仍有部份困難

	9
	結合人事系統，每日更新資料，無需擔心人事異動無人辦理公文或休假無代理人；臨時休假，亦可手動設定代理人
	若要辦理公文線上簽核，此部份必需與人事資料結合同步更新


除公文線上簽核外，教育部電算中心主任說明臺灣世界大學網路排名，目前本校乃臺灣排名第6、世界排名338，可提升排名方式如下：

· 提升大學國際競爭能見度-「大學網頁建議共同規範」

· 提升大專e化服務能力-「校務行政e化交流服務」

· 學術成果共享服務-「建置機構學術成果典藏計畫」

出差人簽章：_____________   主管簽章_________________
