總務處參加國內研習活動心得報告
1、 研習人員姓名：陳鳳竹   所屬組隊中心：文書組
2、 研習名稱：98年度教育部暨部屬機關學校總務工作檔案管理研習會
   研習地點：國家教育研究院
3、 研習日期：98年6月15至6月16日   主辦單位：教育部
4、 課程內容概述：
這次是二天的研習課程，內容主要是和檔案管理相關的，兩天的課程，主要是葉明源組長的台灣大學邁向金檔獎之路、吳永發秘書長的檔案保存年限及銷毀作業、吳順蓮科員的機關檔案應用服務、王惠群上校參謀的編案實作、楊琬婷助理的教育部檔案管理系統經驗交流及黃政組長的檔案庫房管理。這些課程裡有些是分享經驗，有些是教導我們有正確的關念，希望我們能以另一個角度去看檔案，及如何讓檔案變的更活用。
5、 研習心得與分享：

    這兩天的上課內容很豐富，如台灣大學葉組長分享台大得到金檔獎的過程中，讓我覺得比較特別的是台大將有關”檔案”的東西做成紀念品，今年還製作一組書法書籤，是用書法比賽得名的作品所製成的，葉組長有講到一句話，我覺得受益良多滿，「檔案要活化、靈活應用」。檔案保存年限及銷毀作業有關會計報告須先送審計機關、教育部核准後，才可以送檔管局，不可越級呈報。這些資訊，讓我學習到不少。檔案應用中，學習到在檔案應用上是如何去實施及執行，民眾要如何申請等事宜。對於提供原件要小心，好好保管。

第二天，是我覺得課程比較有趣的地方，尤其是編案實作及庫房管理的知識，王上校講到有關附件一定要歸檔，但是目前我校沒有辦法做到，因為庫房空間有限。其他有關編目的事宜，我校都有照規定辦理。
檔案庫房是”留下有價值的東西”，希望我們能了解到如何保存檔案及讓更有價值，能讓檔案在需要時被拿出來用。希望能利用說故事的方式來介紹檔案，讓民眾可以藉由檔案來審查及了解社會。

針對線上簽核這方面，王上校及黃組長都提出自己的看法，但是兩人都反對線上簽核的，因為王上校覺得線上簽核只會讓資源更浪費”無紙化”很難施行，而黃組長則是覺得對於檔案的保存會越來越困難，也無法清楚了解檔案的流程及全貌。對於現在要提倡線上簽核的我們來說，是很好的意見。

在這次的研習中，讓我覺得要以得金檔獎那時的心情一樣，在檔案上發揮創意，特別的想法，讓我們學校的檔案，可以保存的更好，讓更多人可以來應用。

出差人簽章：    陳鳳竹      主管簽章_________________
