總務處參加國內研習活動心得報告
1、 研習人員姓名：陳鳳如   所屬組隊中心：文書組
2、 研習名稱：98年度機關檔案管理資訊系統教育訓練
   研習地點：檔案管理局
3、 研習日期：98年11月30日  　　 主辦單位：檔案管理局
4、 課程內容概述：
配合「機關檔案管理資訊網」、「檔案目錄檢測軟體」及「小型檔案管理資訊系統」改版以及推廣使用電子檔案長期保存知識庫。
１、檔案目錄彙送作業介紹

２、新版小型檔案管理系統功能介紹與資料轉置方法

３、電子檔案長期保存知識庫介紹

４、新版檔案目錄檢測軟體操作與常見問答

5、 研習心得與分享：

檔案目錄彙送作業本組依規定每半年依指定期程辦理彙送，送交目錄（.zip電子檔）範圍檢測是否包含近半年完成之建檔、修改、刪除註記、銷毀註記等記錄；另檔案管理局定期於每下半年度於檔案目錄公布刪除已匯入系統達１年且已註記銷毀、已註記移轉（交）或無法判定保存年限之檔案目錄。
由於本校已建置完整之檔案管理系統，新版小型檔案管理系統雖為檔案管理局免費各機關下載使用，惟僅能提供部份功能與資料處理效能有限，故不適用於本校。

電子檔案長期保存知識庫為檔案管理局整合電子檔案線上百科系統、電子檔案相關領域專家資料查詢，提供文檔系統現況填報、檔案轉置修復經驗及設備報廢公告等功能，便利各機關同仁透過此系統蒐集、分享電子檔案等相關資訊。
電子檔案線上百科系統網址：http://wiki.archives.gov.tw　

機關檔案管理資訊網（https://online.archives.gov.tw/）中之檔案目錄檢測軟體－下載選項中已有V8.0版本，其整合4.1及2006版本，檔管人員無須先行判斷檔案年度後再選擇使用該哪一版本檢測，所以轉出之檔案目錄皆可於V8.0版本中檢測，以便利同仁使用。
出差人簽章：    　　　　      主管簽章_________________
