總務處參加國內研習活動心得報告
1、 研習人員姓名：周海清       所屬組隊中心：總務處營繕組
2、 研習名稱：最有利標作業實務講座 研習地點：台北市
3、 研習日期：民國98年3月18日 主辦單位：中華大學
4、 課程內容概述：

課程內容大致上有
1.最有利標型態（適用最有利標、準用最有利標及取最有利標精神）異同之處。
2. 最有利標全程作業程序實務與分析（含採購評選委員會、工作小組）
3.異質最低標作業模式與應注意事項 

4.採購錯誤態樣案例解析

5.總標價低於80％案件
5、 研習心得與分享：

目前最有利標的作業方式有三種 1.適用最有利標決標 2.準用最有利標評選優勝廠商 3.取最有利標之精神 擇最符合需要者

本篇針對本組常用「3. 取最有利標之精神 擇最符合需要者」整理心得感想如下：
未達公告金額之採購，公開取得廠商之書面報價及企劃書，取最有利標之精神擇最符合需要者議價

· 未達公告金額之採購，如依中央機關採購招標辦法第二條第一項第三款以公開取得三家以上廠商之書面報價或企劃書，取最有利標精神擇符合需要者比價或議價，則不必成立採購評選委員會。
· 招標文件內應載明將考量廠商投標內容之整體表現(須一併提供評審項目及其權重或配分) 

· 可於截止收件前先簽請機關首長或其授權人核准，敘明屆時如公告結果未能取得三家以上廠商報價或企劃書者時，依需要情形核准改採限制性招標。 
· 擇符合需要之程序、標準、評審小組之組成及分工均由機關依權責自行核定，無須報上級機關核准，免成立評選委員會，可由機關人員自行評審，擇定最符合需要者。
最有利標採購案之作業流程較繁瑣、費時亦較久，應及早規劃及作業，避免在年度結束前匆促提出，而壓縮應有作業流程、合理備標期或壓縮廠商合理施工流程，易導致忙中有錯或廠商異議或請求釋疑等狀況，避免欲速則不達或徒生困擾。

出差人簽章：_____________   主管簽章_________________

