國立清華大學98學年度
學生畢業離校手續單
□學  □碩  □博士班      系 所 別：                   學    號：                  
姓    名：                   聯絡電話：                 

說明：1. 學生畢業離校時，請自行持此單到下列各單位辦理歸還、結清等手續，並經確認蓋（簽）章後，連同學生證一併繳回註冊組(行政大樓一樓)，離校手續即完成。
2. 研究生請參閱註冊組網頁之「研究生畢業程序及繳交畢業論文須知」。
	系所

	系所辦公室
	門禁負責人
	學科實驗室
	研究生論文全文電子檔線上建檔初核

	 
	註：收回臨時卡或註銷門禁權，無門禁者由系所辦公室蓋章
	註：由相關負責人簽章，無實驗課程者由系所辦公室蓋章
	※僅研究生須辦理
請於系所核章後，收到圖書館審核通過通知單，再到圖書館繳交畢業論文


	圖書館
	保管組
	僑生、外籍生

	總圖書館
	研究生繳交畢業論文
	
	

	地點：總圖書館(圖書借還)櫃台
1.請確認台聯大各館均無欠書欠款或停權。
2.週一至週五 8:30~12:00

13:30~17:00

分機42996
	地點：總圖書館(諮詢服務)櫃台
※僅研究生須辦理 
請攜帶：
1.審核通過通知單
2.紙本論文1本
3.本校授權書(裝訂於論文中)、國圖授權書(欲授權者，1份裝訂，1份離校繳交)、華藝授權書 (欲授權者)，前述授權書皆須作者親筆簽名。
4.週一至週五  8:30~12:00

13:30~17:00

       分機42995
	※博士生免用印。
※碩、學士袍服未借用或借用袍服已繳還免用印。
分機35262
	學務處 綜合學務組
地點：行政大樓3樓305室
※僅僑、外籍生須辦理
□退健保費
分機62078
國際事務處 綜合事務組

地點：行政大樓1樓110室
※僅外籍生須辦理
分機62463


請至”校務資訊系統”之”畢業離校－步驟三”網頁點閱、填寫下列4項後並在下列□內打ˇ：

※校友服務中心  □中心簡介/免費一年校友證、借書證與oz箱長期沿用說明 分機31249
※綜學組問卷  □綜學組生涯意願調查 □教育部畢業生流向調查(僑生及外籍生毋需填寫) 分機34720
	註冊組

	地點：行政大樓1樓
1.請於完成上列各項離校手續後持本單及學生證至本組領取畢業證書，研究生需繳交論文一本。
2.領取時間：
6月25日(星期五)下午2:00起(7月1~2日註冊組因支援大學入學指定科目考試工作，當天暫緩發放證書)。
3.學生證遺失者
(1)請至註冊組辦理遺失繳費手續。
(2)學生證如具金融卡功能請至兆豐銀辦理掛失。
分機31390


※教學發展中心  □應屆畢業生學習意見調查(研究生毋需填寫) 分機35052
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