


點選首頁右方欄的「刊登公告」，進到登入頁面填寫帳號密碼

張貼公告



點選「資訊管理」後按「新增」



依序填入公告主旨、選擇公告欄位



選擇公告單位

勾選公告欄位後，點「屬性」頁籤來選擇公告單位



撰寫公告內容後按下「儲存」



選擇發佈日與到期日，再按「新增並返回」便完成公告。



上傳附件



上傳圖片





「替代文字」裡必須填寫圖片說明，否則無法張貼圖片。



編輯或刪除



刊登英文版公告

切換成英文版後即可新增貼文，貼文方式類同中文版。





圖片與附件則分別在 Image及 Attach中處理。


